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Secretaria General de Desarrollo Educativo
Direccidn General de Ordenacidn, Inclusién,
Participacién y Evaluacién Educativa

PROCESO CONFIRMACION PEC 2024 POR SECRETARIA VIRTUAL

El procedimiento de confirmacion para las pruebas de certificacion de idiomas se hara preferentemente a
través de la Secretaria virtual, lo cual no quita la posibilidad de que el alumnado pueda hacerlo
entregando el Anexo Vlll en su centro de referencia.

1. Como primer paso, el alumnado debe acceder a la secretaria virtual a través del enlace secretaria

virtual
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.-. SECRETARIA VIRTUAL

DE LOS GEMTROS EDUGATINOGS

Una vez se accede a SV, se debe pulsar en la pestana “solicitudes” .

2.-Enlasiguiente pantalla, pulsarlaopcion «idiomas» y buscar lasolicitud «autorizacién de las pruebas
especificas decertificacion»
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3.- Elalumnado oficial podra acceder a su solicitud de confirmacion con su clave iande y fecha de
nacimiento
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4.- Una vez dentro del sistema de confirmacioén, aparecera una pantalla con sus datos, al aceptar,
aparecera nueva pantalla con sus datos,nivel e idioma en el que confirma su participacion
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Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud
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Una vez comprobado que los datos que aparecen son correctos, pulsar en seleccionar.

5.- El alumnado debera rellenar los campos obligatorios

Autorizacién de las pruebas especfficas de certificacion e
yuda

© instrucciones 3 © Quién eres 3 @ seleccione sl curse > [ aT P

Datos del/de la beneficiario/a

Nombre: * Primer apellido: * segundo apellido

Tipa de documentacién: * NIF/NIE/Pasaporte: *

NIF/NIE

L —— = .

ados con * son obligatorios
4 Anterior Siguiente 3

@ instrucciones > @ Quién ares > @ Selaccions ol curso > [l ¢ >

SELECCIONAR

unavezrellenos los campos obligatorios, aceptary se generara el documento de confirmacion en PDF

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacién telematica.

[ Firmar y presentar la solicitud(SMS) |

=g - 7 Dibujar ~ & AD - + B 1

D/ con DNI SR mayor de edad, matriculado en el
Prueba de Certificacion Nive | i AUTORIZA® I grabacicy

que se usars exclusivamente como soporte para I evaluacin de la prueba

*Este requisito de confirmacidn se regula en el articulo 18 de la

del proceso de aprendizaje del alumnado y de las pruebas de certr ianz3¥ de idiomas de régimen especial en Andalucia.
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6.- Al pulsar en “Firmar y Presentar” se enviara una clave al mévil facilitado

Introduzca el nimero de teléfono movil al que enviar la clave: *

Teléfono movil

7.-Unavezintroducidalaclave, se registrara diay hora de presentacion, codigo de identificaciony se
podra descargar la solicitud en PDF.

Autorizacion de las pruebas especificas de certificacion Aod
yuda

O lInstrucciones » O Quién eres ¥ O Seleccione el curso » O Datos personales $ O Confirmar

Ha realizado la presentacién telemética de su solicitud.

En el siguiente enlace puede descargar la solicitud en formato pdf.
ol T i
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en la carpeta "Descargas”): Nueva solicitud + | - Descarga de la soliitud &

Informacion solicitud

Estado: PRESENTADO NIF/NIE/Pasaporte: SN
Fecha Finalizacién: 21/03/2024 13:05:11 Codigo:

Registro Telematico:
N° Registro: R Fecha Registro: 21/03/2024 13:05:11

8.-Elcentropodraacceder, unavezfinalizado el plazo de confirmacion de 10dias habiles (del1al 18 de
Abril) Desde la pantalla de Sénecaalaopcion « Alumnado» «Relacion de matriculas» «afo académico
(elegir 21-22) « Considerar matriculas que» « han sido presentadas en teletramitacion» tipo de proceso«
(elegir el nivel e idioma de Pruebas de certificacion)». Aparecera el alumnado del nivel e idiomaen un
listado. El centro podra agrupar a este alumnado de la forma que mas le interese
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w® RELACION DE MATRICULAS POR TELETRAMITACION

Afo scadémica| 20212022 v

Considerar matriculas que han: | sido presentadas por Inlgtramitacion ~

Tipa de praceso .
I Apareceran cursos PEC nival e idioma

SELECCIONA ARO ACADEMICO, CURSO Y PERIODO

Estado de la admision
Lista de Espera CF

Alsgaciones Taleramitadas

¥ Ayuda al Estudio

nformes

ercamisios con centros extranjeros

9.-En el caso de alumnado que entrega el anexo VIl en ventanilla, la matriculacién se hara de manera
manual accediendo a laopcion « Alumnado» «Relacion de matriculas» «afio académico (elegir 23/24)

« Considerar matriculas que» « han sido presentadas en» (elegir el nivel e idioma de Pruebas de
certificacion)y pulsar en «Anadir matricula»

Relacion de expedientes

£ o
» Unidades ‘Numero total de registros: 17

¥ Evaluacien




